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Manuale utente

Piattaforma concorsi del Consiglio di Presidenza della Giustizia Tributaria
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Introduzione

Il presente manuale ha lo scopo di fornire all’utente le istruzioni per il corretto utilizzo
della nuova piattaforma di gestione delle domande concorsuali raggiungibile
all'indirizzo:

https://concorsi.giustizia-tributaria.it/

Il documento contiene la guida per le due aree di gestione: Profilo Personale e
Procedure Concorsuali.

Accesso alla piattaforma
Per effettuare il primo accesso |'utente dovra effettuare una richiesta di riscatto delle
credenziali sul portale inserendo il proprio codice fiscale (figura 1).

&% CONSIGLIO di PRESIDENZA

a3 P de lla GIUSTIZIA TRIBUTARIA

Riscatta le credenziali

RISCATTA LE CREDENZIALI
Se hai gia effettuato il primo accesso. clic

CONSIGLIO di
della GIUSTIZL

Figura 1. Riscatto credenziali
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A tale richiesta seque una mail automatica (figura 2) che fornisce un link di accesso al
portale, link tramite il quale sara possibile inserire una nuova password (figura 2bis).

NOTA IMPORTANTE: la mail potrebbe essere etichettata come SPAM, dunque si
invita 'utente a controllare la ricezione della stessa nella cartella di riferimento.

Salve!

Hai ricevuto questa email perché & stata effettuata una richiesta di

riscatto delle credenziali. F34  CONSIGLIO di PRESIDENZA
Jella GIUSTIZIA TRIBUTARIA

RISCATTA CREDENZIALI

Imposta nuova password

Nome cogrome@malst u
a
o

Se non intendi procedere al riscatto delle credenziali o al cambio
password dell'account ignora questa email.

Regards,
GiustiziaTributaria

giustizia-tributariait/f
eb3feel9b17dcTdd

Figura 2 e 2 bis. Mail di risposta per riscatto credenziali

Dopo aver impostato la password I"'utente visualizzera la maschera di accesso
all’area riservata, per accedere dovra digitare il proprio codice fiscale e la password
scelta (figura 3).

50 CONSIGLIO di PRESIDENZA
della GIUSTIZIA TRIBUTARIA

Piattaforma Concorsi del CPGT

CONSIGLIO di PRESIDENZA

lella GIUS TRIBUTARIA

Figura 3. Accesso al portale
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L'inserimento delle credenziali permette I'accesso all’area riservata (figura 4) che si
articola in due distinte sezioni:

1. Profilo Personale:
1.1 Dati anagrafici, dati di residenza, riferimenti telefonici e mail
1.2 Dettagli dei servizi storici ed attuali

2. Procedure Concorsuali.

Lista Bandi

CONSIGLIO di PRESIDENZA
fella GIUSTIZIA TRIBUTARIA

MARIO ROSSI 9 v

Benvenuto, MARIO ROSSI

e Onees e O

Profilo Personale Procedure Concorsuali

Sezione riservata alla modifica dei dati anagrafici e la verifica , Bandi di concorso riservati ai componenti in servizio nelle Corti di

linserimento e la modifica dei dati di servizio Giustizia Tributaria.

i e

Figura 4. Home Page

Profilo personale

L’accesso al profilo personale consente la verifica dei dati gia esistenti proposti dal
sistema ed eventuali modifiche e/o integrazioni di alcune informazioni sulla propria
scheda anagrafica (figura 5). L'inserimento dei dati anagrafici & obbligatorio.

Non sara invece possibile effettuare autonomamente modifiche al proprio nome,
cognome, codice fiscale, data e luogo di nascita: potra esserne richiesta la rettifica
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mail

al

seguente

indirizzo:

(allegando copia di documento di identita

Benvenuto, MARIO

() Home ' Profilo personale (i) Servizi svolti

Profilo Personale

Dati Anagrafici

Nome
MARIO

Codice fiscale
RSSMRA71A18H501!

Luogo di nascita *

ROMA
Comune * cAP
ROMA 00100

Residenza *

Via Roma

Riferiment Telefonici *

06/74589976
3921420862

Mad PEO
nome.cognome@giustiziatributaria.gov.it
Maid PEC*

nome.cognome@pec.it

Cognome
ROSSI

Data di nasaita

18/07/1971

Provincia di nascita *

Rm

|

Figura 5. Inserimento dati anagrafici

N\

Istruzioni
Se i dati anagrafici non sono corretti
seguente

richiedere la rettifica al

N0

Completata

compilazione

| dati personali gia esistenti sono stati prelevati dal database anagrafico a disposizione
del CPGT, nell’ambito del legittimo trattamento dei dati di titolarita dello stesso CPGT.

Completata la verifica della sezione 1.1 Dati anagrafici, sara possibile passare alla
successiva sezione 1.2 “Servizi svolti”.
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Servizi svolti

In seguito alla verifica/completamento dell’anagrafica si raggiunge la schermata
“Servizi svolti” (figura 6), in cui & proposta all’'utente la lista di tutti i servizi svolti
presso le Corti di Giustizia Tributaria (storici ed attuali).

Il candidato potra, ove ritenga necessario, modificare i dati proposti, cancellare
periodi di servizio ed inserirne di nuovi (vedi area ‘Nuovi servizi da dichiarare’).

MARIO ROSSI 9-

Benvenuto, MARIO ROSSI

N oy : . .
|\@/| Home '&%/' Profilo personale @ Servizi svolti

Servizi svolti

Servizi svolti presso le Corti di Giustizia Tributaria

L] ] CTR CTR SICILIA OL0a/2022 3one2022 E’

. - . Istruzioni
MNuovi servizi da dichiarare

Verifica la correttezza dei servizi

Funzioni svalte Tipologia CT svolti, modifica le informazioni non
e w corrette e insersc eventuali nuowi
- servizi se non compaiono tra guelli
Sade
swalki.
w
Dal Al Per inserire un nuove  servizio
A o compila tutti i campi e allega un
ga/mmfaaza [m} ggimm/aaaa =]

documento & conferma delle

informazioni inse

SELEZIONA UN ALLEGATO DI TIPO PDF, IPG O TIFF ‘oppure trascina e rilascialo QUI

dell'amministrazione.

DICHIARAZION ALLEGATE
DEVOND ESSERE FIRMATE
DIGITALMENTE DAL CANDIDATO

Figura 6. Area servizi svolti

A fronte di una qualunque modifica e/o aggiunta di una riga di servizio, questa verra
posta in ‘attesa di approvazione’ da parte dell’Amministrazione.
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Modifica delle voci dell’elenco “Servizi svolti”

Utilizzando I'icona di modifica ( ) presente nella riga del servizio, € possibile
modificare gli elementi caratterizzanti il servizio stesso (figura 7), quali: funzione
svolta, tipologia CT, data di servizio.

Servizi svolti

Servizi svolti presso le Corti di Giustizia Tributaria

e T = = e e ]
] G CTR SICILIA 01/08/2022 30/09/2022 ¥ i

Figura 7. Modifica del servizio svolto

La variazione nell’elenco dei servizi svolti —approvati - comportera una modifica dello

stato della pratica in “attesa di approvazione” ( +)

La validazione e subordinata al procedimento di verifica a cura dell’Amministrazione.
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Dichiarazione di nuovi servizi
Per comunicare un nuovo servizio & necessario popolare tutti i campi della maschera
(figura 8) e selezionare “aggiungi servizio”.

MARIO ROSSI @)~
Benvenuto, MARIO ROSSI

@ Home (%) Profile personale @ Servizi svolti

Servizi svolti

Servizi svolti presso le Corti di Giustizia Tributaria

Inserito: Il servizio svalto & stato inserito cormettamente nello stato di "In attess a di approvazione”
Funzioni svolze Tipologia CT Sede: . Dal L Allegato

EY [ CTR CTR SICILA oLoaz0Z2 30N2022 E

] CTR BASILICATA 010172021 01/03/2023 E‘ E

. Istruzioni
MNuovi servizi da dichiarare

Funzieni svalte
G

Sede
BASILICATA

Dal
01/01/2023

Figura 8. Dichiarazione di nuovi servizi

Il servizio inserito risultera in stato “attesa di approvazione” ( “*).

COMPLETATO IL PROFILO PERSONALE (DATI ANAGRAFICI ED ELENCO SERVIZI
SVOLTI PRESSO LE CORTI DI GIUSTIZIA TRIBUTARIA) E POSSIBILE PROCEDERE ALLA
COMPILAZIONE DELLA DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ACCEDENDO ALL’AREA
PROCEDURE CONCORSUALI.
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Procedure Concorsuali
Per raggiungere |'area relativa alle procedure concorsuali (figura 8), dalla home page
si dovra cliccare “scopri le procedure”.

e s O

Profilo Personale Procedure Concorsuali
Sezione riservata alla modifica dei dati anagrafici e la verifica | Bandi di concorso riservati ai componenti in servizio nelle Corti di
linserimento e la modifica dei dati di servizio Giustizia Tributaria.

Figura 9. Sezione "procedure concorsuali" della home page

Questa operazione dara accesso all’elenco delle sole procedure a cui e possibile
partecipare (figura 10).

CONSIGLIO di PRESIDENZA
della GIUSTIZIA TRIBUTARIA

MARIO ROSSI 9 -

Benvenuto, MARIO ROSSI
@ Home @ Procedure concorsuali

Procedure concorsuali Totale: 19 Elementi

Istruzioni Di seguito potrai trovare tutte le procedure in corso efo scadute del CPGT, con le azioni ammesse per ognuna di essa
NB: Sara possibile inviare pili volte la domanda di partecipazione alla stessa procedura fino alle scadere della stessa. Ogni successivo invio sostituisce e
annulla il precedente. Sard valida ai fini della partecipazione alla procedura esclusivamente lultima domanda inviata in ordine cronelogica

Elenco procedure - Stato domanda Data scadenza Azioni

01/2023 - Concorso per La nomina del Presidente della Corte di Giustizia Tributaria di primo grado di Ancona Nessuna domanda Inviata 26/04/2023 12:00:00

Nessuna domanda In Bozza © Partecipa

Figura 4. Elenco delle procedure concorsuali
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Cliccando la voce “Partecipa” si ha accesso all’area di compilazione della domanda di
partecipazione.

Domanda di partecipazione al concorso
La domanda di partecipazione € composta da tre sezioni, raffiguranti i vari step di
compilazione (figura 11):

({r}) Home Procedure concorsuali @ Compilazione domanda

Domanda di partecipazione

Bando di concorso

DATI ANAGRAFICI SERVIZI SVOLTI ALLEGATI
E PROFESSIONALI
o_ 2 3

Figura 11. Iter della domanda di partecipazione

1. Dati Anagrafici e Professionali,
2. Servizi svolti,

3. Allegati.

ml

possibile andare avanti ed indietro tra le sezioni, senza perdere i dati inseriti.
possibile salvare in bozza la domanda ed inviarla successivamente; & possibile
inviare la domanda piu volte fino alla data di scadenza della procedura.

m/

Ogni successivo invio sostituisce e annulla il precedente. Sara valida ai fini della
partecipazione alla procedura esclusivamente I'ultima domanda inviata in ordine
cronologico.
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La prima sezione “dati anagrafici e professionali”, richiama automaticamente i dati
inseriti sul profilo personale e permette di compilare i dati professionali (figura 12).

pag. 11



MARIO ROSSI )~
Benvenuto, MARIO ROSSI
@ Home

Procedure concorsuali @ Compilazione demanda

Domanda di partecipazione

DATI ANAGRAFICI SERVIZI SVOLTI ALLEGATI
E PROFESSIONALI

o 2 3

Domanda bando n. 02/2023. Procedura concorsuale, per assegnazione diverso incarico, fiservata ai Istruzioni

component in servizie nelle Corti di Giustizia Tributaria di primo e seconda grado per Lz copertura del poste Le modifiche e
wvacante di Presidente della Corte di Giustizia Tributaria di primo grado di Benevento an

i aspetti

grafici ed il caricamento di nuovi

consapevle che e di

o o ai sensi degll 483, 495 & 496 del

l'art. 46 del D.P.R. n. 445/2001

mi.,

CHIEDE

di partedpare al Banda n. 0272023 per la nomina @ Presidente della Corte di Giustizia Tributaria di prime
grado di Benevento

E A TAL FINE DICHIARA

Cognome Nome
Codice fiscale Nato il
a Prov

Residente in

Indirizzo n
Comune Prov CAP.
Domicilio
Indirizzo n
Comune Prov CAP.
Tel /Cell. PEC personale E mail
in Organico
presscla CGTIGRADO CGT Il GRADO
di ~

Prasidente di seziane

con Ui
Vi residente di sezione
Giudice
di essere:
Magistrato Ordinaric Amministrative Militare Contabile
n servizio
ariposo

Avanti ¥

== I pag. 12
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Figura 5. Prima sezione della domanda di partecipazione

La seconda sezione “servizi svolti” riepiloga i dati presenti nell’elenco dei servizi svolti.

In questa sezione il candidato dovra obbligatoriamente compilare le informazioni
concernenti la eventuale presenza di sanzioni disciplinari nell’ultimo quinquennio ed
il rapporto annuo percentuale fra il numero delle sentenze depositate oltre 30 giorni
dalla data della deliberazione ed il totale delle sentenze depositate (figura 13)

MARIO ROSSI @~

Benvenuto, MARIO ROSSI

7 = Teer
|\(n_‘[/\ Home |\E/| Procedure concorsuali @ Compilazione domanda

Domanda di partecipazione

Bando di concorso

DATI ANAGRAFICI SERVIZI SVOLT1 ALLEGATI
E PROFESSIONALI

o— 2 3

Istruzioni
di aver svolto il seguente servizia effettiva nelle commissioni tributarie quale titolare di incarico:
Le modifiche relative agli aspetti
Fanions T -
Sede Dal Al
svolte appartenenza
persanale,
L] G CTR CTRSICILIA  01/08/2022  30/09/2022 direttamente dalla home.
G CTR BASILICATA 01012023 DLAO3/2023
Dinon di sanzioni disciplinari nel quinquennio antecedente la data di

scadenza della domanda.

Oppure
Di o di sanzioni discipli nel quir i L2 data di scadenza
della domanda.

Il rapporto annuo tra il totale delle sentenze depasitate oltre 30 giorni dalla data della deliberazione,
ed il totale delle sentenze depositate, & inferiore al 60%, nell'anno antecedente la data di scadenza
della domanda.

Oppure
IL rapporto annuo tra i totale delle sentenze depositate oltre 30 giorni dalla data della deliberazione,
ed il totale delle sentenze depositate, & pari o superiore al 60%, nell’anno antecedente la data di
scadenza dells domanda

Dichiarg, inoltre, di avere compreso linformativa sul trattamento dei dati di cui allarticolo 11 del bando d

e di essere consapevole che i dati forniti verranno elaborati per Uespletamentn dells procedura

concorsuale in oggetto e resi noti con e forme di pubblicits previste dal decreto del Ministro delle Finanze
02.06.1998 n. 231 e sm.i. e dall'art. 32 della Legge 18.06.2009, n. 69

< Indietro Avanti 3

W

Figura 6. Seconda sezione della domanda di partecipazione
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La sezione finale “allegati” richiede obbligatoriamente il caricamento del documento
di riconoscimento in corso di validita, in formato pdf, joeg o tiff.

Viene inoltre elencata la documentazione attestante i periodi di servizio svolti inserita
precedentemente in fase di compilazione dell’Elenco dei servizi svolti a giustificazione
dei nuovi servizi dichiarati o delle modifiche apportate a quelli gia approvati e delle
eventuali modifiche ai dati professionali.

Viene consentito il caricamento di ulteriore documentazione a comprova delle
dichiarazioni rese.

S| PRECISA CHE TUTTI | DOCUMENTI ALLEGATI IN FORMATO PDF, JPEG O TIFF
DOVRANNO AVERE DIMENSIONE MASSIMA DI 6 MB.

Benvenuto, MARIO ROSSI

o P . o
|\Q/| Home |\B/| Procedure concorsuali @ Compilazione demanda

Domanda di partecipazione

DATI ANAGRAFICI SERVIZI SVOLTI ALLEGAT
E PROFESSIONALI
Istruzioni

Allego

Copia di documento di identita in corso di validit con file in formato pdf, jpeg o tiff della dimensione

T sima di 6 MB.*

SELEZIONA UN ALLEGATO oppure trascina & rilascialo QUI

Ulteriore documentazione a comprova delle dichiarazioni rese. ovvera finalizzata a chiarimenti e precisazioni in

merito ad esse dovra essere resa in formato PDF e firmata, rispettando i suddetti limiti dimensionali

Documentazione in farmato pdf, jpeg o tff della dimensione massima di 6 MB. *

Figura 7. Terza sezione della domanda di partecipazione
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Invio della domanda di partecipazione
Terminata la compilazione della domanda di partecipazione e possibile inviare la
candidatura (figura 15).

bomanda completa x

Dai controlli automatici la domanda di partecipazione risulta compilata in ogni sua parte. Confermi di voler procedere
all'invio? Fino alla data di scadenza sara possibile creare una nuova bozza e reinviare la domanda qualora volessi

effettuare delle medifiche

-

Figura 8. Invio della candidatura

Tornando all’elenco delle procedure concorsuali, sara possibile sia visualizzare la
domanda di partecipazione che modificarla, entro la data di scadenza, premendo il
tasto verde “nuova bozza”(figura 16). Nel caso in cui la domanda non fosse ancora
stata inviata il tasto per la modifica sara giallo con I'omonima dicitura.

CONSIGLIOdi P

/' della GIUSTIZL:

MARIO ROSSI )~

Benvenuto, MARIO ROSSI

o~ .
() Home @ Procedure concorsuali

Procedure concorsuali Totale: 19 Elementi

Istruzioni

Elenco pracedure - Stato domanda Data seadenza

ella Corte di Giustizia Tributaria di primo grado &i Ancona Inviats 26/04/2023 12.00.00
23/03/2023 17-58:30

@ Visualizza

Azioni

Figura 9. Visualizzazione della domanda di partecipazione dall'elenco delle procedure
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NOTA IMPORTANTE: su eventuali modifiche/integrazioni dei propri dati anagrafici
e/o di servizio effettuate dal candidato SUCCESSIVAMENTE ad un primo invio; &
necessario procedere alla creazione di una NUOVA BOZZA di domanda ed effettuare
un NUOVO INVIO affinché le nuove informazioni vengano recepite formalmente sulla
domanda di partecipazione.

A tal fine I'applicazione segnalera la circostanza con apposito messaggio:

Sono state effettuate modifiche al profilo personale che potrebbero differire da quells inviate nella domanda di partecipazione.

Effettuare una verifica e, se necessario, reinviare la domanda di partecipazione.

Assistenza
E possibile contattare il servizio assistenza compilando apposito form raggiungibile
dalla Home page tramite link posizionato a fondo pagina a destra ().

% Assistenza

4 Torna alla Home Page

MNome * Cognome *
Nome Cognome
Email * Recapito Telefonico *
Email Recapito Telefonico
Messaggio *

A

Figura 10. Richiesta di assistenza
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ALTRE RACCOMANDAZIONI:

e leggere attentamente la privacy policy prima dell’'uso del portale

¢ mantenere segrete le proprie credenziali e non comunicarle a terzi

e confermare prima dell’utilizzo del portale I’esattezza e completezza dei propri
dati personali all'interno della relativa sezione del portale.
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